  二次进场流程表

                                                        No:

	序号
	项        目
	执  行  情  况

	1
	财务复核交费情况

装修管理费：

装押金：

工人胸卡费用：

交款单位：          交款日期：
	行政部经理意见：

	2
	工程审图及办理装修手续

1） 业主与承包商签订的装修合同

2） 装修公司、机电安装公司资质证明（二级以上）

3） 营业执照

4） 消防设计资质

5） 承包预算书

6） 施工材料清单及合格证

7） 工程进度表

8） 三方协议书

9） 办理施工用水、电手续
	工程审图意见：

	
	工程审图意见

施工图表（3份）

意见：
	工程部经理：

	3
	1）三证（身份证、暂住证、务工证）照片2张，办理出入证
	物业部经理：

	4
	办理消防安全

1） 签署消防协议书

2） 签署安全保证书

3） 消防协议附件

4） 消防报批

5） 施工安全许可证

6） 原图纸、竣工图

装修消防意见：

意见：
	物业部经理：

	5
	办理工程开工证

确定开工日期：

预期完工日期：
	工程经理

签    署：

物业部经

理 签 署：

	6
	签发开工证

进场时间：
	总经理签署：
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