保安值班记录表

	年     月     日
	签名
	值班情况
	检查情况

	
	   时   分
	交班人员
	
	
	检查人：

时  间：

时  分：

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	

	
	  时   分
	交班人员
	
	
	


管理处主任：                                 日期：

说明：1、检查人为物业管理员和管理处主任。

2、物业管理员每周不定时抽查，但夜间至少抽查1次。

3、管理处主任抽查夜间每月至少2次。

