车辆管理工作日检表

单位：                                    班：                     年        月        日

	岗

位
	当

班

人
	检查项目：

1、马路上车辆停放            8、仪容仪表

2、摩托车保管                9、服务态度

3、自行车保管                10、操作程序

4、出入路口交通秩序          11、值班点和岗亭的卫生

5、小区内交通秩序            12、车辆保管场所卫生

6、值班记录

7、收发保管卡
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	说明：1、对照《车辆管理工作检验标准和办法》，由班长对各岗位应考核项目进行检查记录。如合格在检查项目栏中打“√”；如发现不合格时写出对应项目序号及不合格原因，其中如属轻微不合格由班长立即自行处理；如发生严重不合格时，由班长报告主任或车场负责人处理。

2、管理处保存1年。


